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Legitimationsunterlagen 

Die Untere Bauaufsichtsbehörde der Stadt Erftstadt führt ein Bauaktenarchiv, welches den gesetzlichen 

Normen des Datenschutzes unterliegt. 

Antragstellende, die Unterlagen aus einer Bauakte anfordern, müssen ein begründetes Interesse 

geltend machen. Hierzu ist ein schriftlicher Eigentumsnachweis in folgender Form erforderlich: 

 

Objekteigentümer:innen 

1. Kopie des aktuellen Grundbesitzabgabenbescheides 

• alternativ eine Kopie des aktuellen Grundbuchauszugs (nicht älter als 6 Monate) 

• alternativ eine Kopie des notariellen Kaufvertrages oder eine Kopie des Erbscheins 

2. Kopie des Personalausweises der Eigentümer:in (Vorder- und Rückseite) 

3. Antragsformular auf Nutzung des Bauaktenarchivs 

 

Beauftragte oder in Vollmacht handelnde Dritte 

Makler-, Architektur- und Ingenieurbüros, Rechtsanwälte, Angehörige sowie sonstige Personen die im 

Auftrag der Eigentümer*innen handeln, benötigen zwingend die folgenden  Legitimationsunterlagen: 

 

1. Kopie des aktuellen Grundbesitzabgabenbescheides 

• alternativ eine Kopie des aktuellen Grundbuchauszugs (nicht älter als 6 Monate) 

• alternativ eine Kopie des notariellen Kaufvertrages oder eine Kopie des Erbscheins 

2. Kopie des Personalausweises der Eigentümer:in (Vorder- und Rückseite) 

3. Kopie des eigenen Personalausweises   (Vorder- und Rückseite) 

4. Vollmacht der Eigentümer:innen 

• alternativ Makler-, Architekten- und Ingenieurauftrag, sonstige Beauftragung 

5. Antragsformular auf Nutzung des Bauaktenarchivs 

 

Kaufinteressenten 

Für Kaufinteressenten einer Immobilie gilt kein besonderes Recht auf Auskunft. 

Die Untere Bauaufsichtsbehörde ist in diesen Fällen berechtigt, die Auskunft zu verweigern. 

 

Gebühren 

Auskünfte aus dem Bauaktenarchiv sind gebührenpflichtig und verursachen abhängig vom Arbeits- und 

Zeitaufwand in einfachen Angelegenheiten eine Verwaltungsgebühr von 80 bis 120 €. 

 

Es gilt die Verwaltungsgebührensatzung der Stadt Erftstadt in der zum Zeitpunkt der Auskunft gültigen 

Fassung. 

 
Antragsübermittlung mittels Formularserver, E-Mail oder postalisch. 

 
Online-Kontaktformular Stadt Erftstadt 

 Amt für Stadtplanung und Bauordnung 

bauordnungsamt@erftstadt.de Holzdamm 10 

 50374 Erftstadt  

mailto:bauordnungsamt@erftstadt.de
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Allgemeine Erläuterung 

Zur Legitimationsprüfung vor Aufnahme der angebotenen Dienstleitungen des Bauakten-

archivs benötigt die für die Auskunft zuständige Sachbearbeitung der Unteren 

Bauaufsichtsbehörde die Angaben zu den personenbezogenen Daten der Grundstücks- bzw. 

Objekteigentümer*innen. 

 

Hierzu werden personenbezogene Daten wie Namen, Vornamen, Anschriften, Festnetz- 

oder Mobilfunknummern verarbeitet, zwischen Antragsteller und Behörde übermittelt und 

von der Behörde im verwendeten IT-Fachsystem gespeichert. 

Ihre in diesem Zusammenhang zu verarbeitenden personenbezogenen Daten sind 

zweckgebunden, sie werden nur von der Unteren Bauaufsichtsbehörde der Stadt Erftstadt für 

den Zweck verwendet, für den sie im Rahmen der Legitimationsprüfung erforderlich sind. 

 

Personenbezogene Daten werden ausschließlich im Rahmen datenschutzrechtlicher 

Zulässigkeiten in die IT-Fachanwendung der Unteren Bauaufsichtsbehörde eingepflegt.  

Innerhalb der Stadtverwaltung erfolgt keine Übermittlung Ihrer Daten an andere Dienststellen/ 

Behörden. 

 

Allgemein gilt die Datenschutzerklärung der Stadt Erftstadt, diese ist auf der städtischen 

Homepage einsehbar. 

 

Ohne Möglichkeit zur Legitimationsprüfung werden seitens der Unteren Bauaufsichtsbehörde 

keine Auskünfte aus den Bauaktenarchiv erteilt! 

 

Dauer der Speicherung 

Im Rahmen der Nutzung des Bauaktenarchivs werden die übermittelten personenbezogenen 

Daten dauerhaft als Vorgang in der IT-Fachanwendung der Unteren Bauaufsichtsbehörde 

gespeichert. 

 

Einwilligungserklärung 

Rechtsgrundlage für die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten ist Ihre Einwilligung 

gemäß Artikel 6 Absatz 1 Satz 1 Buchstabe a, Artikel 7 Datenschutzgrundverordnung 

(DSGVO). 

 

Die Einwilligung zur Datenverarbeitung erfolgt mit Unterschrift des Antrags auf Nutzung des 

Bauaktenarchivs der Stadt Erftstadt. 

 

Ihre Einwilligung können Sie jederzeit ganz oder teilweise ohne Angaben von Gründen mit 

Wirkung für die Zukunft widerrufen. Hierfür wenden Sie sich an die für die Führung des 

Bauaktenarchivs zuständige Sachbearbeitung.  

 

Durch den Widerruf der Einwilligung wird die Rechtmäßigkeit der aufgrund der Einwilligung bis 

zum Widerruf erfolgten Verarbeitung nicht berührt. 
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Recht auf Auskunft, Berichtigung, Löschung  

Auf Ihre Rechte zu Auskunft, Berichtigung, Löschung, Sperrung, Übertragbarkeit und 

Widerspruch bezüglich der erfassten personenbezogenen Daten wird an dieser Stelle 

ausdrücklich hingewiesen. Rechtsgrundlagen hierfür sind die Artikel 15 bis 21 der DSGVO. 

 

Diese Rechte können nach Artikel 23 DSGVO beschränkt werden.  

 

Der Landesgesetzgeber hat in den §§ 12-14 des Datenschutzgesetzes Nordrhein-Westfalen 

(DSG-NRW) von der Möglichkeit Gebrauch gemacht, die Rechte der betroffenen Person zu 

beschränken.  

 

Sollten Sie von vorgenannten Rechten Gebrauch machen, prüft die Stadt Erftstadt, ob die 

gesetzlichen Voraussetzungen hierfür im Einzelfall erfüllt sind. 

 

Elektronische Kommunikation 

Bei elektronischer Kommunikation bietet Ihnen die Stadt Erftstadt ein Online Kontakt-Formular 

an, mit dem Sie Ihr Anliegen mitsamt Ihren persönlichen Daten über eine gesicherte 

Verbindung verschlüsselt übermitteln können (SSL - zu erkennen an dem "https" vor der 

aufgerufenen Internetadresse). 

Das Kontaktformular steht Ihnen auf der Startseite der städtischen Homepage zur Verfügung. 

 

Unabhängig vom Übertragungsweg unterliegen Ihre Daten behördenintern dem Datenschutz 

gem. der DSGVO sowie des derzeit gültigen Datenschutzgesetzes NRW (DSG NRW) und sind 

zweckgebunden. 

 

Bitte beachten Sie, dass eine unverschlüsselte Übermittlungen von Daten über offene 

Internetverbindungen in beiden Richtungen die Möglichkeit birgt, dass Dritte Ihre Daten auf 

dem Übertragungsweg zur Kenntnis nehmen oder verfälschen können. 

 

Sie erreichen die/den Datenschutzbeauftragte*n der Stadt Erftstadt über das Online Kontakt-

Formular auf der Startseite der städtischen Homepage  sowie postalisch. 

 

Stadt Erftstadt 

Behördliche Datenschutzbeauftragte:r 

Holzdamm 10 

50374 Erftstadt 
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Name, Vorname              (Eigentümer*in) Anschrift                                                                   (Eigentümer*in) 

 
 

 

Rufnummer                     (für Rückfragen) Anschrift des Objektes          (keine Angabe, wenn Anschrift wie oben) 

 
 

 

Ich bevollmächtige 
zur Wahrnehmung der 
folgenden Auskünfte 
 
(Vollmacht liegt bei) 

Name, Vorname                 (vollständige Anschrift bzw. Firmenanschrift) 

 

 

 

 

Wichtige Erläuterung zum Antrag: 

Eine Gebührenpflicht entsteht, sobald dieser Antrag bei der Stadt Erftstadt eingeht. 

Ihr Antrag kann nur bearbeitet werden, wenn 

 diesem die auf Seite 1 aufgeführten Legitimationsunterlagen vollständig beigefügt sind. 

 der Verarbeitung der personenbezogenen Daten zum Zwecke der Auskunft zugestimmt wurde. 

Ich beantrage Kopien von folgenden Unterlagen: 

 Statische Berechnung 

 Wärmeschutznachweis für Wohngebäude 

 Baugenehmigung (beinhaltet alle Unterlagen, die zur Genehmigung gehören, wie z. B.  

     Bauzeichnungen, Wohnbauflächenberechnung/ Kubatur, usw.) 

 Wohnbauflächenberechnung 

 Bescheid über Befreiungen/ Abweichungen 

 Sonstige Unterlagen:  …………………………………………………………………............................. 

Ich wünsche eine Übersendung der Auskunft 

 in Papierform an oben genannte Adresse 

 digital als PDF auf Datenträger an oben genannte Adresse 

 digital als PDF per E-Mail an:   …………………………………………………………………............... 

 

 Bitte rufen Sie mich an, falls die zu erwartenden Gebühren den Betrag von ……………...€ übersteigen. 

 

 

Erklärung/ Einwilligung: 

Ich bestätige mit meiner Unterschrift, dass ich die Erläuterungen zur entstehenden Gebührenpflicht, Legitimation 

zur Auskunft sowie zum Datenschutz dieses Antragsformulars zur Kenntnis genommen habe und willige ein, dass 

die Untere Bauaufsichtsbehörde die personenbezogenen Daten zum Zwecke dieses Antrags verarbeiten darf. 

 

 

 

  Ort, Datum, Unterschrift Antragsteller*in 
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Anschrift des Objektes 

Ort, Straße, Hausnummer 

 

Gemarkung, Flur, Flurstück        (nicht zwingend erforderlich) 

 

 

 

Vollmachtgeber*in                        (Eigentümer*in des Objektes) 

Name, Vorname 

 

Anschrift (Straße, Hausnummer, Postleitzahl, Ort) 

 

Rufnummer (für Rückfragen) 

 

 

 

Bevollmächtigte*r 

Name, Vorname 

 

Anschrift (Firma, Straße, Hausnummer, Postleitzahl, Ort) 

 

 

Rufnummer (für Rückfragen) 

 

 

Gebührenpflichtig ist 

 der/die Eigentümer*in 

 der/die Bevollmächtigte 

 

 

  Ort, Datum, Unterschrift Vollmachtgeber*in 
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